
銘傳大學前程規劃處資源教室課業輔導申請要點 

 

中華民國 104 年 11 月 19 日特殊教育推行委員會通過 

 

一、依據：教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生實施要點。 

二、目的：課業輔導要點（以下簡稱本要點）提供階段性服務，協助身心障礙學生在修習科

目上所需之輔導，以培養獨立自主學習之能力。 

三、申請資格：銘傳大學在學學生，並領有各級主管機關特殊教育學生鑑定及就學輔導會有

效期限證明。 

四、申請時間：開學後至期中考後一週(第 10 週)截止；暑修則於開課後提出申請。 

五、申請程序： 

(一) 學生有課業輔導需求者，需填寫「課業輔導申請表」，具體說明學習該科目之

困難。此外並繳交申請課輔科目之課程大綱、本學期之課表。 

(二) 資源教室寄發「學生課輔需求說明函」說明學生課業輔導之需求，請任課老師

了解學生上課情形與學習困難後回覆並推薦課輔人選。 

(三) 資源教室彙整申請案件，召開審核小組審核各申請案之必要性、服務方式和時

數，審核結果以書面方式通知申請人。 

(四) 資源教室商請任課老師或導師或系秘書推薦適當課輔人選名單，並由資源教室

與課輔老師聯繫，安排適當課輔時間及場地。 

(五) 學生與課輔員同意課輔規則並簽署「課業輔導同意書」，正本由資源教室留存，

學生與課輔員請妥善保管影本。 

六、審核標準： 

(一) 學生申請之科目以學生本學期(含暑修)就讀學系規定科目為限。 

(二) 每位學生每學期以申請 2科為原則，課輔時間以每週 6小時為原則。 

(三) 審核小組彙集申請學生之個別化支持計畫，根據必要性及優先順序，以每年能

提供之總時數合理分配，做為審核之依據。  

七、審核小組：由諮商中心主任與資源教室輔導老師組成；必要時，得邀任課老師及學生出

席。 

八、學生課輔之規則： 

(一) 準時上下課，態度主動認真積極，並能確實完成課輔老師指定之作業。 

(二) 課輔當日填寫「課業輔導記錄表」，未詳實填寫或未按時繳交，累計達三次，

將終止本學期服務。 

(三) 因故無法出席時，請提早一日向課輔老師及資源教室輔導老師請假；單一課輔

科目請假累計達三次，經審核小組審核通過後得終止該科本學期的課輔服務。 

(四) 有調課或加課的需求，需提前與課輔老師及資源教室輔導老師協調，並詳細載

明於「課業輔導記錄表」中。 

(五) 無故缺席或遲到超過 20 分鐘，累計達三次，資源教室將終止該科本學期的課



輔服務。 

九、資源教室定期追蹤課輔服務情形，經評估或於課輔期間發現不適當情形，資源教室、學

生或課輔員得提出書面申請，並通過審核小組審核後得中止本學期課輔服務。 

十、學生接受課業輔導之成效將於學生之個別化支持服務計畫會議評估，做為後續提供學生

服務之依據。 

十一、本要點經本校特殊教育推行委員會通過，經校長核定後實施，修正時亦同。 
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課輔服務中止 

<課業輔導服務中止申請書> 

 

學生提出申請 

1.開學後至期中考後一週(第 10 週)截止 

2.暑修則於開課後提出申請 

學生繳交申請資料 

1. <課業輔導申請表> 

2.課輔科目之課程大綱、本學期課表。 

 

資源教室安排課輔 

學生、課輔員簽署<課業輔導同意書>。 

聯繫課輔員，安排適當課輔時間地點。 

 

課輔進行 

1.學生、課輔員填寫<課業輔導紀錄單>。 

2.期中、末考前一週，資源教室、課輔員面談

<課業輔導實施情形調查表-課輔員>。 

課輔結束 

學生填寫<課業輔導實施情形調查表-學生>。 


