銘傳大學「社區服務團隊」執行說明及結案應繳資料
一、執行說明：

1.「社區服務團隊」定義：學系/教師自行招募學生前往社會福利單位、非營利單位、社區發展協會、學校周邊鄰里、偏鄉服務或協助公益性質活動…等屬之。
2.團隊學生服務名冊將登錄系統並認列畢業門檻─服務學習時數，因此，學生有申請公假、領取工讀金、記獎勵者請勿列入。(服務學習時數/公假/工讀金/獎勵，請擇一)
3.請於出隊前至線上表單填寫社區服務團隊出隊資訊備查。
線上表單連結：台北校區請點此  桃園校區請點此
二、結案應繳資料：
	項次
	內容
	格式
	說明

	1
	公文&計劃書
	紙本
	例：計畫執行公文/教師申請公假公文、計劃書

	2
	團隊服務學生名冊
	紙本
	請依格式填寫
(需帶隊老師簽名、蓋單位章)

	3
	社區服務團隊結案報告
	電子
	請依格式填寫

	4
	學生服務照片
	電子
	請提供4張照片原始檔

	★
	服務證明單、機構感謝狀
	紙本/電子
	此為建議提供項目


▲紙本請繳交至兩校區前程規劃處辦公室，電子檔請寄給所屬校區服務學習承辦人。
◆
台北校區A棟2F：許祐華 分機2401，yohua@mail.mcu.edu.tw

◆
桃園校區S212：呂佳倫 分機5089，cllu@mail.mcu.edu.tw

三、提醒事項：

請提醒學生填寫「服務學習反思報告」，建立路徑：
	學生自行登入學生資訊系統 ( 學生e-Portfolio ( 資料建立 ( 服務學習反思報告 ( (A)文字 或 (B)問卷 任選一種填寫即可。
(A)原版服務學習反思報告 ( (填寫反思內容) ( 存檔 ( 回建立畫面 ( ( ( 確認送審。(待審核)
(B)新版服務學習反思報告 ( (點選問卷自我反思) ( 存檔。(完成)


【社區服務團隊】服務學習時數認證—團隊服務學生名冊

	學系/單位名稱：
	帶隊師長：

	服務名稱/團隊名稱：

	英文服務名稱：                                           (若有外籍生請務必填寫)

	服務日期：     年     月     日 至      年     月     日

	受服務單位/服務場域：
	服務對象：

	參與服務人次：       (本校學生)
	接受服務人次：       (被服務者)

	服務類型
	※請勾選服務面向(不超過2項)

1.社區服務面向：協助□社區營造 □弱勢關懷 □社區輔導 等

2.文化服務面向：協助□文史調查 □古蹟保存 □導覽解說 等

3.健康服務面向：協助□健康促進 □衛生醫療 □休閒旅遊 等

4.環境服務面向：協助□環境人文 □生態保育 □節能減碳 等

5.科技服務面向：協助□資訊輔導 □數位科技 □科技能力 等

6.教育服務面向：協助□教育輔導 □語言教學 □閱讀推廣 等


	序號
	系級
	姓名
	學號
	服務時數
	備註

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


★此表僅列登錄服務學習時數者，學生有申請公假、領取工讀金、記獎勵者請勿列入！
帶隊師長簽名(章)：                   (請加蓋單位章)
銘傳大學「社區服務團隊」結案報告
	議題項目
	
	涵蓋範圍
	

	服務團隊
	
	服務名稱
	

	服務日期
	

	受服務單位/服務場域：
	
	服務對象
	

	參與服務人次
	
	接受服務人次
	

	一、活動內容：
二、活動成果：


	照片1
	照片2

	(照片描述)
	(照片描述)

	三、學生心得分享：oo系ooo



▲請提供4~6張照片原始檔，電子檔請寄給所屬校區服務學習承辦人。
【個資宣告】此資料之蒐集僅限於學生資料管理、教育或訓練行政、志工管理、社會服務或社會工作、協助公部門調查或執行業務及法令需求等目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，亦不會公佈任何資訊，並遵循本校資料保存與安全控管規定辦理。(詳細個資管理可參閱「銘傳大學個人資料保護管理要點」與「銘傳大學個人資料保護專區」http://pims.mcu.edu.tw)

