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2023 年銘傳大學實習生崗位 報名表 

企
業
資
料 

公司名稱 上海燦裕貿易有限公司 

產業類別 五金工具進出口貿易商 

營業項目 
主營塑膠製品、機電配件、汽車配件、緊固件、五金工具、日用百貨、

五金製品...等手工具及花園工具用品 

企業地址 上海市松江區廣富林路 4855 弄 100 號 

企業簡介 
(最多 250 字) 

公司創立於 2002 年，多年來業績輝煌！客戶主要在歐美及澳洲！目前

主營專案為手工具，電動工具，花園工具，每年營業額在 3000 萬美元

以上，誠信立業放眼世界。 

提
供
條
件 

必
要
條
件 

住宿提供 
1.住宿狀況：☐廠區員工宿舍 另外租房(距離:約___20___分鐘)  
2.住房： ☐ 1-2 人   3-4 人  ☐ 5-6 人  ☐ 6 人以上 

薪資津貼   3,000人民幣/月(稅後) 

機票補助 機票補助 2,500 人民幣(實習 5 個月期滿補助，實報實銷) 

其他 ☐是 否 其他額外提供(如餐食)：＿＿＿＿＿ 
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實
習
職
務
內
容
一 

職缺部門一 業務部 職稱 國際行銷人員 

實際 
工作地址 

上海市松江區廣富林路4855
弄100號 

職缺名額 3-4 人 

實習時程 
2023年3月1日-7月31日止 

2/28出發、7/31返臺 
實習時數 

  每週 5 天，每天 8 小時 
 上午 9：00 至下午 18:00  

實習職缺 
工作內容與

培訓計畫 

第1-2周：瞭解公司發展歷程、學習公司規章制度、產品知識培訓 
第 2-4 周：瞭解各客戶特性及作業要求、熟悉 ERP 系統及作業流程 
第5-8周：協助跟單業務，進一步熟悉ERP系統及作業流程 
第9-12周：助跟單業務， 並拓展培訓外貿行業知識 
第13-15：償試操作業務，學習與供應商之間的溝通技巧 
第16-20周：獨立操作業務，學習靈活解決各方問題的解決方法 
第21周：總結心得，交接工作 

實習生具備 
條件 

主修科系 國貿及管學院科系 以及工業及平面設計 

語文能力  ☐不拘  ☐華語  英語  ☐日語  ☐其它  
工作技能  英文及熟練操作常用的辦公軟體 

特質需求  性格開朗，反應靈敏，抗壓 

其他條件 如是男生需服滿兵役優先 
需具備文件 英語認證機構的證明 

 

實
習
職
務
內
容
二 

職缺部門二 採購部 / 品管部 職稱 採購工程師 / 品管工程師 

實際 
工作地址 

上海市松江區廣富林路4855
弄100號 

職缺名額 1-4 人 

實習時程 
2022年3月1日-7月31日止 

2/28出發、7/31返臺 
實習時數 

  每週 5 天，每天 8 小時 
上午 9：00 至下午 18：00，  

實習職缺 
工作內容與

培訓計畫 

第1-2周：瞭解公司發展歷程、學習公司規章制度、產品知識培訓 
第2-4周：瞭解各客戶特性及產品品質要求、與供應商溝通技巧培訓，詢價

及還價能力培訓 
第5-8周：協助採購/QC業務，熟悉ERP系統及作業流程 
第9-12周：助採購/QC業務，熟悉與其他部門間的工作對接 
第13-15周：採購/QC作業，每週定期學習產品知識及產品開發技巧 
第16-20周：採購/QC作業，學習靈活解決問題產品的能力 
第21周：總結心得，交接工作 

實習生具備 
條件 

主修科系 國貿、經濟科系 

語文能力  ☐不拘  ☐華語  英語  ☐日語  ☐其它  
工作技能  英文及熟練操作常用的辦公軟體 

特質需求  性格開朗，反應靈敏，抗壓 

其他條件 如是男生需服滿兵役優先 

需具備文件 英語認證機構的證明 


